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Uvod

Tento navod slouzi jako pomtcka pfi vyplfiovani dodatku k diplomu absolventa VOS.

Vysvétluje ucel jednotlivych &asti a poskytuje praktické rady k jejich vyplnéni.
Dodatek vydava svym absolventim spole¢né s diplomem pfiblizné 85 % vySSich
odbornych $kol, pfestoze ze zakona tuto povinnost nemaji. VOS mohou pro vydavani

dodatku vyuzit program firmy BAKALARI software s.r.o., nebo formulafe, které

pfipravilo  Narodni centrum Europass. Vice informaci naleznete na

https://europass.cz/.

I. Zakladni pokyny k praci s formularem

Pfi zpracovani dodatku k diplomu zachovejte strukturu a zakladni formatovani
formulare. VSechny udaje musi odpovidat aktualni dokumentaci Skoly a pfislusnému
vzdélavacimu programu. Mezi jednotlivymi bunkami lze pfi vyplhovani prechazet

pomoci klavesy Tab.

Struénost a rozsah udaju

Uvadéjte strucné a prehledné informace odpovidajici ucelu jednotlivych kolonek.
Formulaf je standardizovany a jednotlivé kolonky jsou urCeny pro typické udaje v
rozsahu odpovidajicim jejich velikosti. DelSi texty a informace, které nelze vhodné
zafadit do konkrétni kolonky, |ze uvést v ¢asti 6.1 DalSi informace.

Poznamka k technickému zpracovani

Formular je pfipraven pro vypliiovani v programu Microsoft Word.

Vkladani loga skoly
Logo Skoly mlzete do pfipraveného pole vlozit dvéma zpUsoby:
e zkopirovanim loga pomoci Ctrl + C a Ctrl + V,

e vloZenim pfes moznost ,Zménit obrazek — Toto zafizeni®.


https://www.bakalari.cz/
https://europass.cz/
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Po vloZeni zkontrolujte velikost a umisténi loga. Logo a nazev Skoly by mély byt

vzajemné zarovnané. Pokud po uUpravé zlstane pfed nadpisem bodu 1 prazdné

misto, odstrarite ho.

Vkladani textu
Pfi vkladani textu z jiného dokumentu pouzijte moznost ,Zachovat pouze text‘. Tim
zabranite pfenosu puvodniho formatovani do formulafe. Ve Wordu muzete pro
vlozeni textu bez plvodniho formatovani pouzit také klavesovou zkratku
Ctrl + Shift + V.

Vkladani textu do tabulek v ¢asti 4.3

Pro tabulky v &asti 4.3 vy$e uvedeny postup nepouzivejte. Udaje vloZte zkopirovanim
ze zdroje pomoci Ctrl + V, pfipadné oznacte stejny pocCet bunék, jaké kopirujete, a
pouzijte Ctrl + V.

PFi vkladani vétSiho mnozstvi udaju do tabulek zkontrolujte po vloZeni jednotlivé
buriky. Pfi hromadném kopirovani se mize zménit zarovnani textu nebo nemusi byt
néktery udaj zobrazen cely.

Pocet Fadku tabulky mlzete podle potfeby upravit — fadky Ize pfidavat i odstranovat
podle mnozstvi vkladanych udaju. Novy fadek vytvofite kliknutim pravym tlaCitkem
mySi do tabulky a volbou Vlozit — Vlozit fadek nad nebo Vlozit fadek pod. Pokud
pfedem oznacite vice fadku, vlozi se stejny pocet novych fadka.

Pokud potfebujete upravit formatovani bunky, pouzijte jako vzor jiz spravné

naformatovanou buriku a pfeneste jeji format pomoci funkce Kopirovat format.

Formatovani textu
Pro text ve formulafi pouzivejte pismo Noto Sans, 8 b, Regular, barvu #005485.

Pokud pismo Noto Sans nemate k dispozici, pouZijte Arial, 8 b, Regular.
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Il. Pokyny k jednotlivym ¢astem dodatku

1. INFORMACE O TOTOZNOSTI DRZITELE KVALIFIKACE
Kolonky 1.1-1.4 slouzi k zakladni identifikaci drzitele dodatku k diplomu. Udaje musi

umoznit jednoznacné pfifrazeni dokumentu ke konkrétnimu absolventovi.

1.4 Cislo studenta / kdd

Tato polozka se vyplhuje, pokud Skola pouziva vilastni identifikaéni Cislo nebo kod

studenta.
2. INFORMACE O DRUHU KVALIFIKACE
Cast 2 identifikuje ziskanou kvalifikaci, studijni obor a vzdélavaci instituci, ktera

kvalifikaci udélila.

2.1 Oznaceni absolventa a titul

Pouzijte oznacCeni absolventa v souladu s platnymi pravnimi predpisy. U absolventa
VOS se uvadi Diplomovany specialista — DiS.

2.2 Hlavni studijni obor/y

Nazev a kod musi odpovidat pfisluSnému vzdélavacimu programu. Pouzijte oficialni

nazev a kod oboru.

2.3 Nazev a postaveni udélujici instituce

Pouzijte uplny oficialni nazev Skoly v puvodnim jazyce. Soucasti udaje je také

postaveni Skoly, napfiklad vefejna, soukroma nebo cirkevni.

2.4 Nazev instituce zajiStujici studium

Tato polozka se vyplfiuje pouze v pfipadé, Ze se instituce poskytujici vzdélavani liSi
od instituce uvedené v bodé 2.3.



europass

3. INFORMACE O UROVNI KVALIFIKACE
Cast 3 popisuje urovell dosazeného vzdélani, standardni délku vzdélavaciho

programu a podminky pfijeti ke studiu.

3.1 Stupen vzdélani

Udaj musi odpovidat Grovni pfislusného vzdélavaciho programu. V novém vzoru je
uvedeno ISCED 655, EQF 6.

3.2 Standardni délka vzdélavaciho programu

Zde se uvadi standardni délka pfislusného vzdélavaciho programu.

3.3 Pozadavky pro pristup ke studiu

Vychazejte z podminek pfijeti stanovenych pro konkrétni vzdélavaci program.
Pfipadné dalSi podminky, napfiklad pfijimaci zkousSku, je vhodné uvést spoleCné s
pozadovanym predchozim vzdélanim. Doplnte také odpovidajici uroven ISCED (344,
354) a EQF (4).

4. INFORMACE O OBSAHU A DOSAZENYCH VYSLEDCICH
Cast 4 poskytuje podrobny prehled o prib&hu studia, jeho obsahu a dosazenych
vysledcich. Zahrnuje formu studia, pozadavky vzdélavaciho programu, pFehled

predmétl nebo modull, odbornou praxi a vysledky absolutoria.

4.1 Forma studia

Pouzijte formu studia odpovidajici vzdélavacimu programu, napfiklad denni, dalkova

nebo kombinovana.

4.2 Pozadavky vzdélavaciho programu

Tato Cast charakterizuje hlavni pozadavky vzdélavaciho programu. Patfi sem
informace o teoretickém a praktickém vzdélavani, odborné praxi a pozadavcich

spojenych s absolvovanim programu a absolutoriem.
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Pokud je text kratSi neZ pfipravené pole, upravte jeho vysku tak, aby odpovidala

rozsahu vloZzeného textu.

4.3 Podrobné udaje o vzdélavacim programu a dosazenych hodnocenich/kreditech

Tabulka slouzi k pfehledu jednotlivych pfedmétl nebo moduld, jejich kédud a nazvd,
pozadovaného zplsobu hodnoceni, dosazeného hodnoceni, data a pfipadné
ziskanych ECTS kreditu.

Sloupce Kéd modulu/pfedmétu a Pocet kreditd ECTS nejsou povinné. Pokud $kola
pro jednotlivé pfedméty nebo moduly kody nepouziva nebo nema k dispozici udaje o
ECTS kreditech, ponechte sloupce prazdné.

PFi kopirovani vétSiho mnozstvi udaja do tabulky vénujte pozornost zejména uplnosti

dat a zobrazeni viech udaju v jednotlivych burikach.

Zaznamy o praxi

Tato Cast slouzi k zachyceni odborné praxe a pfipadné dalSich relevantnich
profesnich zkuSenosti. U jednotlivych polozek se uvadi zejména jejich nazev, pocet
hodin a pfipadna dopliujici poznamka (napf. typ pracovisté).

Pokud je u jedné polozky uvedeno vice terminu nebo vice udajl, zachovejte vSechny

informace a po vloZeni zkontrolujte jejich uplné zobrazeni.

Absolutorium

Tato cast shrnuje vysledky jednotlivych ¢&asti absolutoria. Samostatné se
zaznamenava také téma absolventské prace a vysledek jeji obhajoby.

Uvedte klasifikacni stupnici celkového hodnoceni, tj. prospél/a, prospél/a s

vyznamenanim nebo neprospél/a.

4.4 a 4.5 Klasifikaéni stupnice

Klasifikaéni stupnice vychazi z platné legislativy, je zpracovana ve spolupraci s
MSMT a je nutné ji zachovat v pouzité podobé&. Ve formulafi je uzam&ena a nelze ji

ménit.
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5. INFORMACE O FUNKCI KVALIFIKACE
Cast 5 vysvétluje moznosti daldiho vyuziti ziskané kvalifikace, zejména z hlediska

dalSiho studia a profesniho uplatnéni.

5.1 Pristup k dalSimu studiu

Popiste moznosti dalSiho studia, které po ziskani kvalifikace pfipadaji v uUvahu.
Vychazejte z platnych podminek pfistupu k danému typu studia. Standardni pfistup k
navaznému studiu je uveden ve formulafi jako ISCED 645, EQF 6 a ISCED 746,
EQF 7.

5.2 Priklady moZného profesniho uplatnéni

Tato Cast slouzi k uvedeni pfikladl profesi nebo oblasti, ve kterych se absolvent
muaze uplatnit na zakladé ziskané kvalifikace. Informace musi odpovidat zaméreni
vzdélavaciho programu. Zejména pfi regulovanych povolanich je vhodné uvést i

souvisejici legislativu.
6. DOPLNKOVE INFORMACE
Cast 6 poskytuje prostor pro dal$i udaje, které pomahaji |épe porozumét ziskané

kvalifikaci nebo vzdélavacimu programu a nebyly uvedeny v pfedchozich ¢astech.

6.1 Doplrikové informace

Vyuzijte pro duilezité informace, které neni vhodné zaradit do jiné Casti dodatku.
Pokud absolvent v prubéhu studia zménil Skolu, uvedte zde jeji nazev a pfipadné

dalSi relevantni informace o pfedchozim studiu.

6.2 DalSi informacni zdroje

Do tohoto pole patfi odkazy na dalSi zdroje informaci o kvalifikaci nebo vzdélavacim
programu, napfriklad webové stranky skoly nebo pfislusné instituce.



7. POTVRZENIi DODATKU

Cast 7 obsahuje Udaje potvrzujici vydani dodatku k diplomu a identifikujici osobu,

ktera jej potvrzuje.

7.1 Datum

Vyplnte datum vydani dodatku k diplomu ve formatu dd-mm-rrrr.

7.2 Jméno a podpis

Doplrite jméno opravnéné osoby a pfipojte jeji podpis.

7.3 Funkce

Uvedte funkci opravnéné osoby.

7.4 Uredni razitko

Pokud Skola pouziva ufedni razitko, pfipojte je v souladu s pravidly Skoly.

8. DIAGRAM VZDELAVACIHO SYSTEMU CESKA

Cast 8 zasazuje dosaZzenou kvalifikaci do &eského vzdélavaciho systému. Novy
formulaf obsahuje aktualni diagram vzdélavaciho systému Ceska platny od $kolniho
roku 2025/26.



Kontrola pred dokonéenim dokumentu

Pfed uloZzenim a vydanim dodatku k diplomu zkontrolujte zejména:

Uplnost a spravnost vSech udaija,

spravné zobrazeni textu v tabulce 4.3,

viditelnost vSech dat a hodnoceni,

zarovnani textu v jednotlivych bunkach,

velikost a umisténi loga a nazvu Skoly,

vySku Fadku v tabulkach podle rozsahu vioZzeného textu,

zachovani jednotného formatovani v celém dokumentu.
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