
Logo školy (nepovinné) můžete 
vložit:
- pomocí Ctrl + C a Ctrl + V
- přes „Změnit obrázek - Toto 
zařízení“. 
Po vložení zkontrolujte velikost loga Po vložení zkontrolujte velikost loga 
a zarovnání s názvem školy 
(povinný). 
Pokud po úpravě zůstane nad 
nadpisem bodu 1 prázdné místo, 
odstraňte ho. 

Při zpracování dodatku k diplomu zachovejte strukturu a formátování formuláře. Všechny údaje musí odpovídat aktuální dokumentaci školy a 
příslušnému vzdělávacímu programu. Uvádějte stručné a přehledné informace odpovídající účelu jednotlivých buněk. 

V bodech 1-7 použijte jedno z těchto písem: Noto Sans, 8b, Regular nebo Arial, 8b, Regular, barva #005485

Při vkládání textu z jiného dokumentu vyberte možnost „Zachovat pouze text“. Použít můžete také Ctrl + Shift + V. Mezi buňkami lze přecházet 
pomocí klávesy Tab. 
Formulář je připraven pro vyplňování v programu Microsoft Word. 

Pole 1.1 až 1.4 slouží k identifikaci 
držitele dodatku k diplomu. 

Pole 1.4 se vyplňuje pouze pokud 
škola užívá identifikační číslo nebo 
kód studenta. 

V poli 2.1 použijte označení 
absolventa v souladu s platnými 
právními předpisy, tedy 
Diplomovaný specialista – DiS.    
v AJ: Diploma specialist – DiS.        
v NJ: Diplomierter Spezialist – DiS.

Název a kód v Název a kód v poli 2.2 musí 
odpovídat příslušnému 
vzdělávacímu programu. 

V poli 2.3 použijte oficiální název 
školy a její postavení, např. veřejná, 
soukromá nebo církevní škola. 

Pole 2.4Pole 2.4 se vyplňuje pouze v 
případě, že se instituce liší od 2.3. 

Údaj v poli 3.1 musí odpovídat 
úrovni příslušného vzdělávacího 
programu, tedy ISCED 655, EQF 
6. 
V poli 3.2 se uvádí standardní 
délka příslušného vzdělávacího 
programu. 
Do Do pole 3.3 uveďte požadované 
předchozí vzdělání a další 
podmínky přijetí včetně přijímací 
zkoušky. 

Do pole 4.2 vyplňte informace 
o teoretickém a praktickém 
vzdělávání, odborné praxi 
a požadavcích spojených 
s absolvováním programu a 
absolutoriem. 

Pokud je text kratší než připravené Pokud je text kratší než připravené 
pole, upravte jeho výšku tak, aby 
odpovídala rozsahu vloženého 
textu a pole se vešlo na první 
stránku dokumentu.  



Tabulka 4.3 slouží k přehledu 
jednotlivých předmětů nebo 
modulů, jejich kódů a názvů, 
požadovaného způsobu 
hodnocení, dosaženého 
hodnocení, data a případně 
získaných ECTS kreditů. 

Sloupce Kód modulu/předmětu Sloupce Kód modulu/předmětu 
a Počet kreditů ECTS nejsou 
povinné. Pokud škola pro 
jednotlivé předměty nebo moduly 
kódy nepoužívá nebo nemá k 
dispozici údaje o ECTS kreditech, 
ponechte sloupce prázdné. 

Údaje do tabulky vložte Údaje do tabulky vložte 
zkopírováním ze zdroje pomocí 
Ctrl + V, případně označte stejný 
počet buněk, jaké kopírujete, a 
použijte Ctrl + V. 

Při kopírování většího množství Při kopírování většího množství 
údajů do tabulky věnujte 
pozornost zejména úplnosti dat a 
zobrazení všech údajů v 
jednotlivých buňkách. 

Pokud potřebujete upravit Pokud potřebujete upravit 
formátování buňky, použijte jako 
vzor již správně naformátovanou 
buňku a přeneste její formát 
pomocí funkce Kopírovat formát.

Počet řádků tabulky můžete Počet řádků tabulky můžete 
podle potřeby upravit – řádky 
lze přidávat i odstraňovat podle 
množství vkládaných údajů.

Nový řádek vytvoříte kliknutím Nový řádek vytvoříte kliknutím 
pravým tlačítkem myši do tabulky 
a volbou Vložit → Vložit řádek nad 
nebo Vložit řádek pod. Pokud 
předem označíte více řádků, vloží 
se stejný počet nových řádků.



Do části Celkové hodnocení 
uveďte jednu z možností: 
prospěl/a, prospěl/a s 
vyznamenáním nebo neprospěl/a.

Klasifikační stupnice v bodech 4.4 
a 4.5 vychází z platné legislativy, 
je zpracována ve spolupráci s 
MŠMT a je nutné ji zachovat v této 
podobě. Ve formuláři je uzamčena 
a nelze ji měnit.

Tato část slouží k zachycení 
odborné praxe a případně 
dalších relevantních profesních 
zkušeností. U jednotlivých 
položek se uvádí zejména jejich 
název, počet hodin a případná 
doplňující poznámka (např. typ 
pracoviště).  
Pokud je u jedné položky uvedeno 
více termínů nebo více údajů, 
zkontrolujte jejich úplné zobrazení. 



V poli 5.1 popište možnosti 
dalšího studia, které po získání 
kvalifikace připadají v úvahu. 
Doporučujeme uvést ISCED 
a EQF. 

Pole 5.2Pole 5.2 slouží k uvedení příkladů 
profesí nebo oblastí, ve kterých se 
absolvent může uplatnit na 
základě získané kvalifikace. 
Informace musí odpovídat 
zaměření vzdělávacího programu. 

Pole 6.1 využijte pro důležité 
informace, které není vhodné 
zařadit do jiné části dodatku, např. 
pokud absolvent v průběhu studia 
změnil školu. 

Do Do pole 6.2 patří odkazy na další 
zdroje informací o kvalifikaci nebo 
vzdělávacím programu, například 
webové stránky školy nebo 
příslušné instituce. 

Do pole 7.1 napište datum vydání 
dodatku k diplomu ve formátu 
dd-mm-rrrr. 

Do pole 7.2 doplňte jméno 
oprávněné osoby a připojte její 
podpis. V poli 7.3 uveďte funkci 
oprávněné osoby. 

Pokud škola používá úřední Pokud škola používá úřední 
razítko, použijte jej v poli 7.4. 



Část 8 zasazuje dosaženou kvalifikaci do českého vzdělávacího systému. Nový formulář obsahuje aktuální diagram vzdělávacího systému České 
republiky platný od roku 2026. 

Před uložením a vydáním dodatku k diplomu zkontrolujte zejména: 
- úplnost a správnost všech údajů, 
- správné zobrazení textu v tabulce 4.3, 
- viditelnost všech dat a hodnocení, 
- zarovnání textu v jednotlivých buňkách, 
- velikost a umístění loga a názvu školy, - velikost a umístění loga a názvu školy, 
- výšku řádků v tabulkách podle rozsahu vloženého textu, 
- zachování jednotného formátování v celém dokumentu. 


